REKISTERI JATIETOSUOJASELOSTE (GDPR)

Tama on Lions Club Viitasaari Porthanin henkilGtietolain (10§ ja 248) ja EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Astuu voimaan 25.5.2018.

1. REKISTERINPITAJA

Lions Club Viitasaari Porthanin (1009494-4)

44500 Viitasaari

2. REKISTERISTA VASTAAVA YHTEYSHENKILO

Esa Kainulainen, lcviitasaariporthan[at]gmail.com, 0400541 041

3. REKISTERIN NIMI

Asiakasrekisteri

4. OIKEUSPERUSTE JA HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Lions Club Viitasaari Porthan ja asiakas solmivat kirjallisen sopimuksen henkildtietojen
kasittelysta.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteriin tallentuu asiakas yrityksen tiedot, jotta tilitoimisto pystyy hoitamaan sovitut
tehtavat lain vaatimalla tavalla.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Henkil6tietojen ensisijainen tietolahde on Lions Club Viitasaari Porthan asiakas ja asiakkaan
edustajat itse.

Rekisteriin voidaan kerata tietoa myos julkisista tietoldhteistd. Lisdksi Lions Club Viitasaari
Porthanin voi tdydentda rekisterdidyn tietoja oman toimintansa perusteella.

Henkil6tietoja voidaan lisdksi vastaanottaa viranomaisilta, kuten verottajalta tai Patentti- ja
rekisterihallitukselta. Lisdksi henkilGtietoja voidaan vastaanottaa toimittajilta, ammattiliitoilta,
tyottomyyskassoilta ja tapaturmavakuutusyhtidilta.

7. TARKASTUSOIKEUS JA KASITTELY

Rekisterissa olevalla asiakkaalla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Asiakkaalla
on myds oikeus ja velvollisuus ilmoittaa muuttuvista tiedoistaan.



Lions Club Viitasaari Porthanin asiakasrekisterin henkil6tietoja sdilytetdadn niin kauan, kuin
henkil6tietojen kasittely on tarpeen Lions Club Viitasaari Porthan tai asiakkaan valisen
toimeksiantosopimuksen tai muun oikeutetun edun toteuttamiseksi. Lions Club Viitasaari
Porthan arvioi asiakasrekisterin henkildtietojen oikeusperustetta sadanndllisesti, vahintaan
vuoden valein. Lions Club Viitasaari Porthan toteuttaa tarpeen mukaan toimenpiteitd, joilla
epdtarkat, virheelliset, vanhentuneet tai tarpeettomat henkil6tiedot poistetaan.

Lions Club Viitasaari Porthan kasittelee asiakkaidensa henkilGtietoja ainoastaan niihin
tarkoituksiin, jotka ovat madritelty kirjallisessa toimeksiantosopimuksessa, taman sopimuksen
voimassaoloaikana tai mita lainsaadannéssa maarataan.

Asiakkaamme henkil6tietoja kasittelevat vain ne henkil6t, joilla on lupa kasitella niita.

Alihankkiamme ja kayttamidamme ulkopuolisia yhteystydkumppaneita, kuten ohjelmiston
tarjoajia, sitoo samat saannot kuin tilitoimistoa.

Lions Club Viitasaari Porthan huolehtii omasta tietoturvastaan teknisesti parhaimmalla
katsomallaan tavalla. Kdytamme padasiassa suojattua ilmoitustapaa, iimoittaessamme tietoja
asiakkaalle. Asiakkaan luvalla voimme my6s kayttaa tavanomaista suojaamatonta tapaa.

Lions Club Viitasaari Porthan pyrkii ohjeistamaan asiakkaansa toimimaan oikein ja ilmoittaa
asiakkaalle, jos huomaa puutteita toimintatavoissa. Lions Club Viitasaari Porthan on myds
oikeus laskuttaa ndistd avustamistoimista asiakasta erikseen. Hinta on normaali tuntihinta.

Lions Club Viitasaari Porthanin on ilmoitettava viipymatta asiakkaalle huomattuaan mahdollisen
henkil6tietojen tietoturvan loukkauksista, jotka koskevat asiakasta.

Salassapitosopimus sitouttaa niin asiakkaan, kuin myds Lions Club Viitasaari Porthan. Vain

viranomaisen pyynto6n asiakkaan henkilGtiedoista, on tilitoimiston vastattava viipymatta.
Tallgin ilmoitetaan myds asiakkaalle.

Lions Club Viitasaari Porthan



